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第一章  总  则
第一条  为了规范梅州市政府投资建设项目管理中心（以下简称“市代建中心”）工程款的支付管理，保证工程款的安全和合理使用，确保政府建设工程项目顺利进行，根据《基本建设项目建设成本管理规定》（财建〔2016〕504号）、财政部、建设部《建设工程价款结算暂行办法》（财建〔2004〕369号）和梅州市财政局《关于规范政府投资建设项目审核及资金拨付工作的通知》（梅市财办字〔2011〕13号），结合市代建中心实际，制定本制度。
第二条  市代建中心组织实施的建设工程项目均适用本制度。
第三条  市代建中心财务管理人员应及时将建设资金拨付情况登记台账，并定期与施工单位、监理单位、设计单位等收款单位对帐，确保及时掌握建设资金的拨付进度。
第二章    支付的程序与原则
第四条  工程款的支付必须严格按照基本建设程序办理。
第五条  招标代理、勘察、设计、施工、监理等合同是办理支付工程款的基本依据。
第六条  请款审批程序
（一）在工程建设过程中需拨付的主要有招标代理、勘察、设计、监理、工程检测、施工等工程建设费用。
（二）请款审批程序
由用款单位提出申请，由负责该项目的监理工程师审查后，报我中心工程管理现场代表和项目负责人按完成工程量清单进行审核，对用款单位的拨款申请分别按实际完成情况提出意见，财务负责人依据相关合同审查，中心主任核准后报业主单位和市财政局审批核拨。
（三）申请工程款拨款的填表及有关事项说明
1、申请工程款需填写《梅州市级财政投资项目拨款申请书》（附件5）、《梅州市政府投资市属非经营性建设项目工程款申请表》（附件6）。
2、《梅州市级财政投资项目拨款申请表》、《建设资金支付审批表》的“申请支付单位签章”是由业主单位签章，而非施工单位。
3、《梅州市政府投资市属非经营性建设项目工程款申请表》填表说明：
（1） 主合同和补充合同应分开单独填报申请。申请拨款次数6次以上，除预付款、本次申请外，其余已拨的工程款可汇总填写；
（2）“累计工程进度”栏，是填写至本期请款之日止累计完成的工程进度，不是拨款进度；如申请的是预付款，则在“累计工程进度”栏填写“已进场”；
（3）“拨款到位情况”栏，填写已拨到施工单位账户资金的实际情况。如拨款全部到位，则填写已拨，如实际拨款有核减，则填写实际到位金额，并附发票，如上期申请的工程款全部未到位，则填写“在途”，如属本期申请的工程款，则填写“本次申请”；
（4）“完成工程量清单”需先由施工单位负责人签名确认加盖公章后，再由总监理工程师在初审后汇总内容处签名确认并加盖监理单位公章；
4、申请拨款时应提供以下附件：
（1）申请预付款时应附：立项文件、施工合同、中标通知书、开工报告；
（2）申请工程进度款时应附：立项文件、施工合同（如有补充协议也需附上）、中标通知书、完成工程量清单（含电子文档一式二份）、附前一次已审批的拨款申请表（原件）、工程分账拨付明细，工人工资发放明细表；
（3）申请结算定案后的工程款时应附：立项文件、施工合同（如有补充协议也需附上）、中标通知书、结算定案表、工程竣工验收报告；
（4）申请支付质量保证金时应附：立项文件、施工合同（如有补充协议也需附上）、中标通知书、竣工验收备案表、结算定案表、工程质量回访核查表（原件）。
第七条  付款原则
按照合同约定支付。
第三章  资金的管理与监督
第八条  市代建中心项目现场代表、财务管理人员在保证工程款支付时限不受影响的情况下，应严格审核，相互监督。
第九条  建设工程进度（月）报表（项目完成的工程量清单）是办理工程费用中间支付的必备材料，建设工程进度（月）报表必须由项目总监理工程师签名并盖公章为有效。专业监理工程师及市代建中心现场代表人应对《建设工程进度（月）报表》的真实性、准确性、完整性进行核查。
第十条  施工单位请拨资金时，应明确资金的具体分项项目用途，现场代表应加强对资金的专款专用监督管理工作。
第十一条 市代建中心财务管理人员应及时做好工程款拨付台账的登记工作。
第四章  附  则
第十二条  本制度2021年1 月1 日起实施。之前本中心制订的工程款支付制度同时废止。
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