非公募基金会登记流程
（非公募基金会是指不得面向公众募捐的基金会；原始基金需要200万元资金以上）
一、向登记管理机关申请名称核准。申请名称预先核准时需提交下列材料：
　　1．《001基金会名称预先核准申请表》（申请表中的申请人须亲笔签名，申请单位须盖章并法定代表人亲笔签名。）
　　2．法人证书复印件（法人单位提供）或身份证复印件（申请自然人提供）。申请者为法人或其他组织的须加盖公章并附相应登记管理机关颁发的登记证书复印件（比如营业执照等），申请者为自然人的须亲笔签名并附居民身份证复印件。

3．名称使用授权书。拟使用自然人姓名、法人或者其他组织的名称做基金会名称字号的，须经该自然人、法人或其他组织同意授权。
等领到民政局发出的《核准通知书》后再进行下一步。
二、依法召开理事会通过有关决议。申请者根据拟设立基金会的类型，参照《002广东省非公募基金会章程示范文本》起草章程。依法召开理事会[理事（单数，5到25人）、监事（单数）]，通过章程草案，并从理事中选举产生理事长、副理事长、秘书长。形成《003基金会理事会会议纪要》（编号：11，所有与会理事须签名）。
三、办理验资手续。凭登记管理机关出具的《梅州市基金会名称预先核准通知书》，到银行开设验资专用账户（临时），注入原始基金（至少200万元），由有资质的会计师事务所出具《验资报告》。
　　四、向登记管理机关申请设立登记。申请者办理完成上述程序后，应尽快向登记管理机关申请办理设立登记手续，取得法律主体资格后方可开展活动。申请设立登记时须提交下列材料：

　　1．《004基金会设立申请书》（申请理由包括设立基金会的背景、原因、发起人（主要捐赠人）的基本情况及其近年来参与、支持公益事业的情况等）；

　　2．基金会名称预先核准通知书；
3．《005基金会章程核准申请表》；

4．《002基金会章程》；

　　5．《003基金会理事会会议纪要》（所有与会理事须签名）；

　　6．资金来源单位或个人的捐资证明（如果捐资人与发起人不一致的，需由捐资人与发起人另行签订捐赠协议，写明捐资金额及用途）；

7．有资质的会计师事务所出具的验资报告（6个月内有效）。
8. 《006基金会理事监事备案表》

9．《007梅州市XX基金会通讯录》
重要提示：
1．上述材料须提供一式二份，双面打印，设立登记后由登记管理机关和基金会各一份存档。

2．基金会批准设立后，凭《基金会法人登记证书》依法办理如下事项：

①到市行政服务大厅办理《组织机构代码证》（复印件交民间办存档）

②到市行政服务大厅办理刻制印章（带印章到民间办留印鉴）

③到梅州日报社办理公告费（公告费收据复印件交民间办存档）
2、特别提示：非公募基金会当年开展公益活动后，原始基金额必须在当年l2月31日前补足，保证不低于登记注册时要求的原始基金额200万。
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