梅州市行政服务中心管理办公室招聘基本建设项目并联审批窗口工作人员公告
根据《梅州市基本建设项目审批制度和流程改革工作方案》（梅市明电〔2015〕240号）精神，市行政服务中心设立基本建设项目并联审批窗口。拟面向全市范围内公开招聘基本建设项目并联审批工作人员，工作方案如下。
一、岗位职责
1、负责基本建设项目审批业务咨询，申报材料预受理工作；
2、会同各阶段牵头部门做好材料分发工作；
3、审批证件派发和项目办理情况的告知工作；
4、服从中心管理办统一安排，完成交办的其他工作任务。
二、招聘人数及条件
（一）招聘人数。基本建设项目并联审批工作人员6名，男女不限。
（二）人员性质。属合同制工作人员，采用劳务派遣方式聘用。
（三）招聘条件。
1、思想政治素质好，拥护中国共产党的领导，具有全心全意为人民服务的精神，组织纪律观念较强，品行端正，为人友善，无违法违纪记录。
2、爱岗敬业、责任心强。有较强的工作责任心和团队合作精神，有良好的沟通协调和文字处理能力，熟练使用Office办公软件。
3、全日制大专以上学历（含应届毕业生），年龄35周岁以下（1981年2月29日以后出生），男性身高1.65米以上，女性身高1.55米以上，身体健康，品貌端正，口齿伶俐，能讲流利的普通话、客家话。
4、在梅州城区有比较固定的住所。
5、愿意在应聘岗位服务2年（含）以上。
三、报名办法
（一）报名方式。采取现场报名方式。应聘人员填写《梅州市行政服务中心管理办公室招聘基本建设项目并联审批窗口工作人员报名登记表》，提供近期一寸彩照2张以及身份证、户口证明、学历证书（证明）等原件、复印件资料，在国有单位工作的应聘者，还需提供工作单位同意报名的证明。
（二）报名时间。2016年3月1日至2016年3月11日(节假日除外)。上午9：0 0-11：30；下午3：00-5：30。
（三）资格审查。资格审查工作与报名同步进行，由中心管理办政秘科负责。审查合格者，准予参加笔试；发现弄虚作假者，取消考试资格。
（四）报名地址和联系方式。
报名地址：梅州市江南彬芳大道53号市行政服务中心四楼政秘科(原梅州大会堂)；联系电话：6133868，传真：6133866。
四、招聘方式
（一）考试。
考试采取“笔试+面试(含技能考核)”的方式进行，具体时间、地点另行通知。
1、笔试。采用闭卷方式进行，考试不指定用书。
2、面试。根据笔试成绩由高至低，按招聘职位与面试人选1∶3的比例确定面试人员。
考试总成绩=笔试成绩×60%+面试成绩×40%。
（二）考察。
根据应聘人员考试总成绩从高至低，按招聘职位1：1的比例确定考察人员。因考察不合格出现招聘岗位缺额的，按应聘人员总成绩由高至低进行等额递补。
（三）体检。
考察合格者，在指定医疗机构自行体检。体检标准按新修订的《广东省事业单位公开招聘人员体检实施细则(试行)》(粤人社发〔2010〕382号)执行，体检费用自理。体检不合格的，按成绩从高至低在具备候选资格人员中依次递补。

（四）备选人员。

本次招聘额满之后，按照考试总成绩排列顺序，以自愿为基础，选取2—3人为备选人员，备选时间为18个月。
五、聘用
经考察合格后，被聘用人员实行2个月的试用期。试用期满，考核合格，按照国家有关法律、法规，在平等自愿、协商一致的基础上，签署愿意在应聘岗位服务2年（含）以上承诺书，并签订劳动合同（每年一次）；试用期间不合格，自动解聘。
六、工作时间和劳动报酬
1、按机关事业单位法定工作日制上班（特殊情况除外）。
2、劳动报酬约2800元/月(含全额社保金、绩效考核金。试用期间每月发放生活补助1500元)，元旦、春节、五一、国庆等节日补助参照梅州市直机关事业单位工作人员的50%发放。
3、具体内容以签订的劳动合同为准。
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