
附件4：
民办职业培训机构年检情况表
	基
本
情
况
	机构名称
	
	审批机关
	

	
	办学地址
	
	邮    编
	

	
	举 办 者
	
	电    话
	

	
	法定代表人
	
	电    话
	

	
	开办专业
	

	
	培训层次
	
	培训规模
	

	
	负 责 人
	
	电    话
	

	
	联 系 人
	
	电    话
	

	办
学
条
件
	办学场所
	场所性质
	理论教学场所
	实习操作场所
	食宿场所
	办公用房

	
	
	自有
	
	
	
	

	
	
	租用
	
	
	
	

	
	
	
	租赁合同签订情况
	□已签       □未签

	
	
	
	租  赁  期
	年 

	
	设备设施
	

	
	教    师
	教师类别
	理论教师
	实习教师
	备注

	
	
	专职教师
	
	
	提供教职员工花名册及劳动合同

	
	
	兼职教师
	
	
	

	
	管理人员
	专职教学管理人员
	
	

	
	
	财务管理人员
	
	

	学
籍
及
教
学
管
理
	学籍和教学管理制度
	□有               □无

	
	招生简章和广告
	□已备案           □未备案

	
	教学计划大纲
	□自制             □统一

	
	教材使用情况
	□自编             □省部颁

	
	2011年度培训人数
	
	专业
	人数
	注册情况

	
	
	1
	
	
	

	
	
	2
	
	
	

	
	
	3
	
	
	

	
	
	4
	
	
	

	
	
	5
	
	
	

	
	
	
	总人数
	
	

	
	学员结业证书获取人数
	

	
	职业资格证书获取人数
	
	双证率
	%

	
	鉴定的主要职业名称
	

	财
务
管
理
	财务、会计、资产管理制度
	□有            □无

	
	会计账薄
	□有            □无

	
	年度财务核算及财务会计报告
	□有            □无

	
	会计师事务所审计报告
	□有            □无

	
	注册资金
	元   

	
	收费标准、项目公示
	□有            □无

	
	收费标准、项目备案
	□已备案        □未备案

	
	2011年收费
	元   

	
	2011年办学投入
	元

	年
检
	年度工作总结报告
	□有            □无

	
	财务会计报表
	□有            □无

	
	招生简章、宣传广告样本
	□有            □无

	
	招生计划
	□有            □无

	
	教学方案
	□有            □无

	
	学籍管理记录
	□有            □无

	检查组成员签字：
年    月    日
	学校负责人签字：
年    月    日


注：以上需提供原始材料。
