梅 州 市 房 地 产 经 纪 机 构

备 案 申 请 表

单 位 名 称：
             填 报 时 间：    年   月   日
说    明
1. 本《梅州市房地产经纪机构备案申请表》，须用黑色墨水笔如实正确填写，字迹须工整、清晰，不得涂改。
2．凡在本市从事房地产经纪业务的机构，工商注册登记经营范围包含“房地产经纪”项目的，须在取得营业执照之日起30日内，向当地建设（房地产）主管部门申请办理房地产经纪机构备案，领取《梅州市房地产经纪机构备案证书》（以下简称《备案证书》）

　　3．办理经纪机构备案前，应办理房地产经纪人（经纪人协理）的执业注册登记，注册执业证记录的经纪机构应与申请备案的机构一致。
　　4．分支机构申请备案的，需总公司及总公司下属分支机构同时具备房地产经纪机构备案条件方可设立分支机构。
    5．经纪机构备案后若有登记备案事项发生变更或机构注销，应当在变更、注销后30日内前往《备案证书》发证机构办理相应变更、注销手续。
    6．《备案证书》有效期为2年，应悬挂在经营场所醒目位置。
	机构名称
	（盖章）

	公司地址
	
	场地面积（㎡）
	

	邮政编码
	
	公司传真
	
	公司电邮
	

	营业执照号
	
	注册资金
	

	联系人
	
	办公电话
	
	移动电话
	

	法人代表（负责人）
	
	办公电话
	
	移动电话
	

	法人代表

身份证号码
	
	从事房地产专业年限
	

	持证经纪人姓名
	证书编号
	持证经纪人协理姓名
	证书编号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申请备案时应提交的资料
	1．营业执照副本原件及正本复印件（原件核对后退还）；
2．营业场所证明，提供房屋产权证明或房屋租赁合同原件及复印件（原件核对后退还）；
3．需配备注册经纪人1名或注册经纪人协理2名，并提交职业资格证书（原件核对）和登记证书复印件各1份。

4．房地产经纪人员身份证原件及复印件（各1份，原件核对后退还）；

5．申请单位与房地产经纪人员签订的劳动合同原件及复印件（各1份，原件核对后退还）；
6．申请单位与经纪人员购买社保证明原件及复印件（各1份，原件核对后退还）；

7．法人代表身份证原件及复印件（原件核对后退还）；

8．所有复印件用A4纸复印，并加盖公章。


	建设（房地产）行政主管部门审核意见
	经审核，以上资料符合要求，同意备案申请。
经办：               

审核：                               
批准：                

（公章）

年   月   日



