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梅州市房地产诚信管理平台，是梅州市住房和城乡建设局为了建立房地产行业诚信机制，加快梅州市房地产行业信用体系建设，保障当事人的合法权益，促进房地产市场持续健康发展，依据住建部及省、市有关文件要求而建立的。

梅州市房地产诚信管理平台通过记录房地产开发企业、物业服务企业和房地产中介机构及其从业人员的诚信记录，为各级政府部门和社会公众监督房地产业企业市场行为提供依据，为社会公众查询企业和个人信用信息提供服务。
1. 登录管理后台
进入梅州住房和城乡建设局官网：http://www.mzjs.gov.cn/ ，点击左侧【房地产行业诚信管理系统】按钮进入后台：
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图1

输入帐号和密码，点击【登陆】按钮，即可登陆。登陆账号成功，显示系统首页：
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图2

区域①：提示栏

· 【转向前台】：点击打开“梅州市房地产行业诚信管理平台”网站；

· 【帮助】：点击打开使用说明手册；

· 【退出】：点击退出系统帐号。

区域②：菜单栏

陈列主要功能的菜单栏目，详细功能请查看下面功能介绍部分。

区域③：操作界面

用于显示功能操作的界面，如上图显示首页登陆成功后的功能操作界面。
2. 退出管理后台

点击图2中的“[image: image3.png]


”按钮，即可退出当前帐号。
3. 企业基本信息

3.1. 企业基本信息

企业基本信息用于查看企业的基本信息、详细信息和修改联系资料等。点击菜单栏中的“企业基本信息”，进入企业基本信息界面如下图：
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图3

点击上图图3列表中的“[image: image5.png]


 “按钮，弹出窗口显示企业基本信息，如下图所示：
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图4

导出：可导出企业基本信息资料的word格式；
返回：点击关闭窗口。
3.2. 企业详细信息
打开“企业详细信息“窗口，即可查看企业详细信息：
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3.3. 企业信息修改
打开“企业信息修改“窗口，即可修改企业信息，如下图：
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企业信息已经由系统管理人员录入，提示“不可修改”的项目不能修改。
4. 企业年度评分信息

企业年度评分信息用于查看企业本年度的评分明细、评分等级。点击菜单栏中的“企业年度评分信息”，进入企业年度评分信息界面如下图：
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点击【查看详细评分记录】，显示企业年度评分明细情况：
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5. 项目基本信息管理
项目基本信息管理用于项目添加、删除、查看等管理。点击菜单栏中的“项目基本信息”，进入项目基本信息界面如下图：
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图5
5.1. 添加项目

在上图图5中点击【添加】按钮，即可添加项目的基本信息：
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项目名称：请输入项目名称；
所属企业：默认为本企业公司名称；

项目详细地址：输入项目的详细地址；

项目负责人：输入项目负责人真实姓名；

手机号码：输入项目负责人的手机号码；

其他项为非必填项，按照真实情况进行填写，填写完毕点击【确定】即可。
5.2. 查看项目内容
点击项目的【详细】按钮，即可查看该项目的详细内容：
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5.3. 修改项目内容
点击项目的【修改】按钮，即可修改该项目的基本信息：
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修改项目信息，“必填项”内容不能为空。
5.4. 删除项目内容
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· 选择要删除的项目，点击“[image: image21.png]


”即可；
· 点击要删除项目的“[image: image22.png]


”，就可删除该项目。
6. 从业人员信息管理
从业人员基本信息管理用于项目添加、删除、查看等管理。点击菜单栏中的“从业人员基本信息”，进入从业人员基本信息界面如下图：
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图6
可对从业人员信息进行添加和删除，查看和修改从业人员的详细信息，以及审核结果情况等。

6.1. 添加从业人员

在上图图6中点击【添加】按钮，即可添加从业人员的基本信息：
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姓名：请输入姓名；

所属企业：默认为本企业公司名称；

身份证号码：输入该从业人员的身份证号码；

职务：输入该从业人员的职务；

职称：选择该从业人员的职称；
职称证号：输入职称证号；
手机号码：输入该从业人员的手机号码；

其他项为非必填项，按照真实情况进行填写，填写完毕点击【确定】即可。
6.2. 查看从业人员信息

点击从业人员的【详细】按钮，即可查看该项目的详细内容：
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6.3. 修改人员信息

点击从业人员的【修改】按钮，即可修改该项目的基本信息：
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修改项目信息，“必填项”内容不能为空。

6.4. 删除从业人员信息
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· 选择要删除的项目，点击“[image: image31.png]


”即可；

· 点击要删除项目的“[image: image32.png]


”，就可删除该项目。
7. 查看从业人员年度评分信息

用于查看企业所有从业人员年度评分信息。点击菜单栏中的“从业人员基本信息”，进入从业人员基本信息界面如下图：
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图7
点击从业人员的【查看详细评分】按钮，即可显示该从业人员的年度评分明细表：
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8. 查看企业评分记录

用于查看企业本年度的评分记录。点击菜单栏中的“评分记录管理”，进入企业评分记录界面如下图：

[image: image35.png]R [

2014 FREH

FIBRU/MAR

AT

EEULESER Sl

meo

MAEH

EEHE





图8
点击评分记录的【详细】按钮，即可显示企业该条评分记录的信息：
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9. 用户管理

管理企业帐号，查看、修改企业帐号的基本信息和修改密码。点击菜单栏中的“用户管理”，进入用户管理界面如下图：
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图9
9.1. 查看用户基本信息

在上图图9中点击【详细】按钮，可查看该用户帐号的基本信息：
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9.2. 修改用户基本信息
点击用户信息的【修改信息】按钮，即可修改该用户的基本信息：
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可修改项目：用户邮箱、身份证号、联系电话和性别，其他项目暂不能修改。
9.3. 修改帐号密码
点击用户信息的【修改密码】按钮，即可修改该帐号的密码：
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[image: image43.png]



旧密码：输入原登录密码；
新密码：输入新密码，由英文字母和数字组成，至少6位，不区分大小写。两次输入新密码必须一致。
10. 系统公告

查看系统内所有系统公告。点击菜单栏中的“系统公告”，进入系统公告界面如下图：
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图10
点击系统公告的【详细】按钮，即可查看该公告的详细信息：
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