梅州市市场监督管理局行政执法全过程音像记录清单

	执法类 别
	执法环节
	音像记录的事项
	音像记录的内容及要求

	行政许可
	审 查
	   需现场核查的，记录现场审查的过程，包括许可项目的有关场地设置要求、流程要求等。
	执法人员应对现场核查的情况进行录音录像，并告知当事人及其他现场有关人员正在进行音像记录。

	
	送 达
	   直接送达的，除自然人本人、法人的法定代表人、非法人组织的主要负责人直接签收外，其他情况要对送达过程录音录像。对留置送达过程录音录像。
	执法人员应对现场制作、送达法律文书的情况进行录音录像，并告知当事人及其他现场有关人员正在进行音像记录。



	行政处 罚
	调查取证


	1、对现场调查取证；
2、对直接涉及人身自由、生命健康、重大财产权益的现场执法活动。
	执法人员应对执法现场环境；当事人、证人、第三人等现场有关人员的体貌特征和言行举止；重要涉案物品及其主要特征，以及其他证明违法行为的证据；对有关人员、财物采取措施的情况等和音像记录的摄录重点等进行语音说明，并告知当事人及其他现场有关人员正在进行全程音像记录（包括到达现场、告知身份、出示执法证、告知检查过程环节）。

	
	告  知
	口头告知当事人的，要记录告知过程。
	执法人员对现场口头告知当事人的情况应进行全程录音录像记录。

	
	送   达


	直接送达的，除自然人本人、法人的法定代表人、非法人组织的主要负责人直接签收外，其他情况要对送达过程录音录像。对留置送达过程录音录像。
	执法人员应对现场制作、送达法律文书的情况进行录音录像，并告知当事人及其他现场有关人员正在进行音像记录。

	行政强 制
	实施

行政

强制
	1、证据先行登记保存；
2、行政强制措施。
	执法人员应对现场采取证据先行登记保存或查封场所、设施或者财物、扣押财物的全过程进行全程音像记录，并告知当事人及其他现场有关人员正在进行音像记录。

	行政检 查
	检查现场
	到达现场检查：
	执法人员应记录到达现场、出示执法证件，告知检查来意及依据、告知检查过程进行录音录像。记录现场监督检查所看到的场景，对现场进行拍照。对现场执法活动进行语音说明，并告知当事人及其他现场有关人员正在进行音像记录。

	
	检查反馈
	告知检查内容、提出整改意见。
	执法人员应对现场执法活动的时间、地点、执法人员、执法行为和音像记录的摄录重点等进行语音说明，并告知当事人及其他现场有关人员正在进行音像记录。执法人员应记录到达现场、出示执法证件，告知检查来意及依据、告知检查过程等进行录音录像，并告知当事人及其他现场有关人员正在进行音像记录。

	
	复查
	记录现场复查所看到的场景，对现场进行拍照。
	执法人员应记录到达现场、出示执法证件，告知检查来意及依据、告知检查过程等进行录音录像，并告知当事人及其他现场有关人员正在进行音像记录。

	举行 听 证
	听证过程
	进行全过程音像活动。
	执法人员应对听证活动的全过程现场进行音像记录。


备注：音像记录是通过照相机、录音机、摄像机、执法记录仪、视频监控等记录设备，实时对行政执法过程进行记录的方式。
